[bookmark: _Toc503550261]党支部书记抓基层党建工作述职报告   样式

XXXXXXX主标题
（主标题：方正小标宋简体、二号字、居中）

——XX年党支部书记抓基层党建工作述职报告
(副标题：楷体、三号、右侧对齐)

XX党支部书记  XXXX
(楷体、三号、居中对齐)

一、2022年度党支部工作情况（一级标题、黑体三号字体）
[bookmark: _Toc503550264][bookmark: _Toc503550263](一)×××××××(二级标题,楷体三号字)
1.××××××××(三级标题,仿宋三号字、加粗)
（1）×××××××（四级标题，仿宋三号字）
正文使用仿宋三号字,行间距28磅。
二、2022年度特色工作（围绕1个主题，重点阐述支部1-2项品牌工作，突出独特性和辐射效果，严格按以下框架撰写）
1.主题（标题）
2.目的（目标）
3.主要工作进展及成效（有举措、有影响、有宣传、有效果）
4.所获荣誉、成绩（支部、个人）
[bookmark: _GoBack]5.下一步计划（后续策划、时间安排、宣传、预计成果等）
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